
 

SESSION HIVER 2009 

 

EFMax, États financiers Excel  

Durée : 3h30 Tarif : 195$/premier  95$/2ième 

 

Dates : 10 février, 19 mars, 22 avril 
 

Objectif : Être en mesure d’installer et utiliser Efmax, qui vous permet une présentation plus  étoffée et complète de vos états 

financiers. 

 

Contenu :   

 Fonctionnement de base 

 Installation des outils requis dans Maximum 

 Installation du chiffrier de base 

 Entretien du chiffrier, opérations mensuelles/périodiques 

 Exercices pratiques 

 

Préalables :  

Connaissance de base d’Excel et des états financiers dans Maximum. 

 

T4 et Relevés 1 2008 

 
Durée : 3h30  Tarif : 195$/premier  95$/2ième 

 

Dates : 29 janvier, 6 février 
 

Objectifs : Être en mesure d’effectuer les vérifications nécessaires et d’imprimer correctement vos T4 et Relevés 1 sur fac-

similés pour l’année fiscale 2008.   

 

Contenu :  

 Présentation des différentes étapes de production 

 Impression des rapports de validation 

 Importation des formats de base 

 Personnalisation de l’étiquette et imprimante 

 Impression des T4 et Relevés 1 

 Création du fichier EDI et envoi sur le site du gouvernement 

 

Préalables :  

Module de paies actif, connaissances de base de la paie. 

 

 

 

 

En cette nouvelle année, plusieurs prendront divers résolutions.  Pourquoi ne pas prendre la résolution d’être 

plus efficace au travail?  Avec la formation appropriée, vous rendrez chaque heure plus productive, et pourrez 

ainsi soit accomplir plus de tâches, ou tout simplement réduire vos heures de travail! 

Pour tout processus que vous désirez améliorer, une formation s’y prête. 

N’hésitez pas à nous faire parvenir vos suggestions de cours à academie@maximum.ca  ! 



Navigation de base Windows  - axé Maximum 

 
Durée : 3h30  Tarif : 195$/premier  95$/2ième 

 

Dates : 24 février, 17 avril 
 

Objectif :  

Être en mesure de naviguer dans les différents outils Windows, de sauvegarder des fichiers sur différents médias, d’effectuer 

des recherches, de situer les éléments importants. 

 

Contenu :  

 Survol des outils Windows disponibles 

 Les fichiers, les répertoires et leurs particularités 

 Poste de travail,  lecteurs réseaux, fonctionnement de base 

 Sauvegarde de fichiers sur différents médias, dont sauvegarde de Maximum 

 Gestion de l’espace disque 

 Installation de version Maximum 

 Les outils fréquemment utilisés, tel copier+coller, impression d’écran et touches de raccourci 

 

Préalable :  

Aucun 

 

 

Formation de base maximum 2009.1 

 
Durée : 5h30  Tarif : 195$/premier  95$/2ième 

 

Dates : 18 février, 24 mars, 9 avril 

 

Objectif :  

Être en mesure d’installer la nouvelle version de Maximum 2009.1 et maîtriser les  nouveautés que cette version vous offre. 

 

Contenu :  

 Copie de sécurité et Installation de la version 

 Récupération majeure à effectuer pour cette version 

 Réforme du générateur de rapport 

 

 

Préalable :  

Être en version 2008.1 

Promotion!!!  

 

Inscrivez - vous à 3 cours de ce calendrier, et 

obtenez 50$ de rabais sur le 3ième cours.   



Rapports et formulaires niveau 1 (2008.1) 

 
Durée : 3h30  Tarif : 195$/premier  95$/2ième 

 

Dates : 22 janvier, 10 mars 
 

Objectifs :  

Être en mesure de créer et modifier des formulaires et rapports en utilisant le générateur de rapports/formulaires/écrans de 

Maximum. 

 

Contenu :  

 Terminologie : Rapports, formulaires, écrans, étiquettes, variables, formules, tris, conditions 

 Rapport standard vs tableau 

 Dessiner efficacement ses rapports / formulaires ; méthodologie et trucs pratiques 

 Appliquer des tris / conditions 

 Personnalisation d’écrans et de grilles 

 Exercices pratiques 

 Survol du générateur de rapport en version 2009.1 

 

Préalable :  

Aucun 

 

Inventaire physique  

 
Durée : 3h30  Tarif : 195$/premier  95$/2ième 

 

Dates : 12 janvier, 4 mars 
 

Objectifs :  

Être en mesure d’utiliser efficacement l’option d’inventaire physique de Maximum. 

 

Contenu :  

 Fonctionnement global et impact de l’inventaire physique 

 Préparation du fichier 

 Saisie des quantités, par entrepôt, par tag, de façon unitaire, en lot,…. 

 Saisie de l’inventaire avec produits gérés en lot / série 

 Consolidation des lots / séries 

 Vérification des entrées 

 Synchronisation de l’inventaire 

 Exercices pratiques 

 Survol des possibilités de saisie par codes à barres et autres outils compatibles 

 

Préalable :  

Module inventaire actif, connaissance de base de l’inventaire 

Saviez-vous que les cours de l’Académie Maximum, comme toutes nos  

formations,  sont admissibles à la Loi favorisant le développement de la 

main d’œuvre (Loi 90)?  En plus d’offrir à vos usagers un environnement propi-

ce à l’apprentissage, l’Académie vous aide à offrir, au tarif de groupe, des outils 

concrets pour exploiter votre logiciel au Maximum.   

 



Microsoft Word et Excel 2007, fonctionnalités avancées  

 
Durée : 3h30 chacun, Word en AM et Excel en PM 

 

Tarif  1 cours : 195$/premier  95$/2ième   (Word ou Excel)     

Tarif  2 cours : 295$/premier  195$/2ième (Word et Excel) 

 

Date : 17 mars 
 

Objectif :  

Optimiser votre utilisation de Word et /ou Excel, en maîtrisant les outils avancés, tels que  

publipostages, formules avancées tels Recherche en V, tableaux croisés, etc…. 

 

Contenu Word:  

 Les styles, les puces 

 Les tables des matières, les tableaux 

 Les publipostages, les fusions 

 Exercices pratiques 

Contenu Excel :  

 Les formules avancées 

 Les filtres 

 Les tris et sous-totaux 

 Les données externes 

 Les tableaux croisés dynamiques 

 Exercices pratiques 

 

Préalables :  

Maîtriser les notions de bases Word / Excel 

 

Rapports et formulaires niv 2 

 
Durée : 3h30  

 

Tarif : 195$/premier  95$/2ième   

 

Dates : 26 février, 20 avril 

 

Objectif :  

Être en mesure de produire des rapports plus élaborés, d’utiliser des formules et conditions 

pour effectuer différents calculs et d’appliquer ces formules dans divers outils de Maximum. 

 

Contenu :  

 Optimisation de tris, sous-totaux et sommaires 

 Utilisation des mots clés 

 Les formules, leur structure et leurs utilités 

 Clés de fonctions, limitations / événements 

 Survol rapport et formulaires 2009.1 

 Exercices pratiques 

 

Préalables :  

Maîtriser les notions de base du générateur de rapport Maximum 

 

Saviez-vous que maîtriser 

Word et Excel peut améliorer 

votre efficacité, et ce surtout en 

collaboration avec Maximum? 

 

En maîtrisant les fonctionnalités 

avancées de Excel et Word, ainsi 

que les notions avancées du  

générateur de rapports de  

Maximum, vous serez en mesure 

d’exporter vos contacts clients/

fournisseurs de Maximum vers 

un publipostage en Microsoft 

Word, et ce en quelques clics. 

 

Vous serez aussi capables de 

monter des chiffriers et présenta-

tions Excel, pouvant se rafraîchir 

avec des données extraites de 

Maximum, et ce périodiquement 

sans refaire tout votre travail de 

présentation dans Excel. 

 

Vous pourrez ainsi sauver beau-

coup de temps de retranscription 

de données et de présentation, et 

envoyer en masse de belles pré-

sentations à votre clientèle. 



Pour inscriptions :  
Pour vous inscrire à un cours, veuillez nous acheminer une demande, incluant le nom des participants, le titre du cours et la 

date désirée :  

 

courriel : academie@maximum.ca 

Téléphone : (450) 349-1231 * (514) 893-8949 * (800) 388-8853 

 

Horaires :  
Veuillez noter que l'accueil se fait à compter de 8h00, heure à laquelle café et pâtisseries vous sont offerts. 

 

Politique d'annulation et de report 
Si une annulation est effectuée dix jours ouvrables ou plus avant la date de début d'un cours, alors aucun montant ne sera dû. Si 

une annulation est effectuée entre deux et neuf jours ouvrables avant la date de début d'un cours, alors la moitié des frais  

d'inscription seront dus. Si un participant ne se présente pas à un cours ou annule le jour ouvrable qui précède le cours, la 

 totalité des frais d'inscription seront dus. Un report est considéré comme une annulation suivie d'une réinscription et par  

conséquent les mêmes modalités s'appliquent. Les annulations et les reports doivent se faire par écrit (courrier électronique ou 

télécopie). Les substitutions de participants sont acceptées sans  frais jusqu'à la tenue du cours.  SAD se réserve le droit  

dôannuler ou reporter un cours si le nombre dôinscription est insuffisant. 

 

Lieu :  
 

 

 

 

Saviez-vous que l’Académie est aussi disponible pour  des formations privées pour  

vous et un groupe de vos usagers? 
Tous les cours présentés dans le calendrier ou toute formation personnalisée à votre entreprise  peut être 

donnée ici dans notre salle de cours, spécialement aménagée pour offrir un environnement  

dôapprentissage optimal.   Un poste  ma´tre avec projecteur  et 12 postes ®l¯ves sont ¨ votre disposition. 

Ce type dôenvironnement, loin des activit®s qui d®concentrent les participants, permet dô®viter tout  

d®rangement et parfois m°me lôinterruption compl¯te de la formation.   

 

Pour planifier une formation privée, communiquez avec Annie au poste 254 ou par courriel  

à  academie@maximum.ca 


